Sekreteer sgges til Morbzerhavens afdelingsbestyrelse
(20 timer/maned)

Er du studerende, bor i Morbaerhaven og kunne du taenke dig et studiejob, hvor du far
erfaring med mgdearbejde, referater og samarbejde samtidig med, at du er med til at styrke
faellesskabet, hvor du bor? Sa er det maske lige praecis dig, vi leder efter!

Morbaerhavens afdelingsbestyrelse sgger en sekretaer, som kan hjeelpe med at skrive
referater, holde styr pa dagsordner og understgtte bestyrelsens arbejde. Du bliver en del af
et lokalt feellesskab og far indblik i, hvordan initiativer og beslutninger bliver til.

Stillingen slas fgrst op internt, fordi vi meget gerne vil ansaette en Morbarvianer!

Laes mere her for en unik mulighed for at leere og udvikle dig pa jobbet.

HVAD ER JOBBET:

Stillingen er pa 20 timer om maneden og byder pa et varieret arbejde med bade kreative og
praktiske opgaver.

Dine arbejdsopgaver vil bl.a. vaere:

o Deltage i og udarbejde dagsordener og referater til mgder

e Overholde og holde styr pa deadlines

e Modtage og omdirigere mails fra beboere

e Veareitet kommunikation mellem AB og Kommunikation (SoMe)
o Diverse ad hoc-opgaver relateret til mgder

e Fleksible arbejdstider

e Obligatoriske mgdedatoer
o Den 1. torsdagi maneden kl. 18:30
o Den 2. spndag i manederne december, marts og juni kl. 14:00
o Den 2. spndag i september maned

HVEM ER DU?

- Du bori Morbarhaven

- Duer studerende

- Har maske allerede en interesse for skrivning, administrativt og struktureret arbejde
- Duer god til at arbejde sammen med andre mennesker

- Du kan arbejde selvstendigt

- Har gode danske/engelske kundskaber

- Du kan skrive og udtrykke dig neutralt og diplomatisk
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HVAD FAR DU UD AF JOBBET?

Et fleksibelt studiejob med mulighed for hjemmearbejde

Et job teet pa, hvor du bor - sd ingen transport

Relevant erfaring til dit CV

Kollegaer helt teet pa og mulighed for at udvide dit netvaerk

Manedlige mgder og Igbende dialog med administrationen og afdelingsbestyrelsen.

LN OG ANSATTLESESVILKAR

Din faglige ledelse vil vaere afdelingsbestyrelsen, og personaleledelsen bliver varetaget af
kollegiechefen for FAQ9.

Aflgnning sker i henhold til overenskomst mellem Dansk Erhverv Arbejdsgiver for
medlemmer af BL -Danmarks Almene Boliger og HK. Du vil blive ansat som ikke-funktionzer,
og din manedslgn vil udggre 3.328 kr. fgr SKAT. Hertil kommer de overenskomstaftalte

vilkar.

VIL DU VIDE MERE OM JOBBET?

Har du spgrgsmal til stillingen, inden du sender din ansggning, er du meget velkommen til at
kontakte Julie Sarah Pedersen pa jupe@aub.dk.

ANS@GNING
Vi ser frem til at modtage din ansggning og dit CV pa csi@fa09.dk senest d. 27-03-26.

Der bliver holdt anszettelsessamtaler mandag den 30-03-26, og afdelingsbestyrelsen gnsker
at starte samarbejdet med dig sa hurtigt som muligt derefter.

Vi glaeder os til at hgre fra dig.

De Bedste Hilsner

Afdelingsbestyrelsen i Morbeaerhaven
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